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Основные задачи библиотеки

1. Обеспечение участников образовательного процесса быстрым доступом к максимально возможному количеству информационных ресурсов.

2. Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации

и доведение ее до пользователей – педагогов и родителей обучающихся.

3. Выявление информационных потребностей  и удовлетворение запросов

педагогических кадров школы в области информационных 

технологий и педагогических инноваций.

4. Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств

(книг, учебников, видеоматериалов)

5. Накопление банка педагогической информации школы.

6. Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов

пользователей ( администрации школы, педагогов, родителей, учеников)

по получению информации о достижениях различных наук, новых

информационных технологий, введении ФГОС.

7. Оказание помощи в проектной деятельности учащихся и учителей.

8. Проведение на базе библиотеки внеклассной работы.

Направления деятельности и основные функции библиотеки

Направления деятельности библиотеки

1. Пополнение банка педагогической информации.

2. Приобретение, усовершенствование программного обеспечения.

3. Оказание методической консультационной помощи педагогам,

родителям, учащимся в получении информации из библиотеки.

4. Создание учителям условий для получения информации о       педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения через каталоги, а также предоставление возможности просмотреть и отобрать необходимое.

5. Оказание учителям практической помощи при проведении занятий на базе библиотеки с использованием различных информационных средств обучения.

6. Создание ( на основе имеющихся в библиотеке методических описаний) обучающих программ для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.

7. Создание условий для чтения книг и периодических изданий, для работы с компьютерными программами и CD технологиями.

Основные функции библиотеки:

1. Образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития)

2. Информационная (предоставлять участникам образовательного                                                                                                                                       процесса возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя)

3. Культурная ( организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей и педагогов)

4. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитие их творческих способностей.

Основные показатели за 2017-2018 уч.год
·  Количество учащихся – 841 чел.
·  Количество читателей – 929 чел.
·  Читателей взрослых – 88 чел.
·  Количество посещений - 6001

·  Книговыдача - 12557

·  Фонд библиотеки - 37771

                     Из них учебников – 18814

Формирование библиотечного фонда
	№
	Содержание работы
	   Срок

исполнения
	Ответственный

за исполнение

	  Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы



	1.

2.
	Ознакомить с  Положением «О порядке обеспечения учебниками обучающихся в МБОУ «Вырицкая СОШ №1» всех учащихся, учителей, родителей

Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:

*Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованными Министерством образования и науки РФ и региональным комплектом учебников);

*Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники; 

*Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом итогов инвентаризации;

*Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом

 учебном году, для учащихся и их родителей;

*Утверждение плана комплектования на новый учебный год; 

*Осуществление контроля выполнения сделанного заказа;

*Прием и обработка поступивших учебников:

-оформление накладных;

-запись в базу;

- штемпелевание;

-выдача.


	Август 2018 г.

В течение года
	Тимофеева Е.М.

Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.



	2
	Прием учебников
	По отдельному графику
	Тимофеева Е.М.

	3
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.

Оформление и постоянное обновление выставки «Знакомьтесь – новые учебники»
	Постоянно в течение года
	Тимофеева Е.М.

	4
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в наступающем новом году 
	Август- первая декада сентября
	Тимофеева Е.М.

	5
	Составление отчетных документов по обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	Вторая декада сентября
	Тимофеева Е.М.

Кл. руковод.

	6
	Списание учебников и учебных пособий с учетом ветхости и смены образовательных программ
	июнь
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	7
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	Один раз в полугодие
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

Актив библиотеки



	8
	Организация мелкого ремонта учебников
	постоянно
	Тимофеева Е.М.

Кл. руков.

Родители

	9
	Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебников в другие школы. Получение недостающих учебников из других ОУ
	сентябрь
	Тимофеева Е.М.

	10
	Организовать выставку «Учебник - твой помощник и друг»
	Ноябрь
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	Работа с фондом художественной литературы

	1
	Своевременное проведение обработки и регистрации в алфавитном каталоге поступающей литературы 
	постоянно
	Тимофеева Е.М.

	2
	Обеспечение свободного доступа учащихся к художественному фонду
	постоянно
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	3.
	Выдача изданий читателям
	постоянно
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	постоянно
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	5.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных книг
	постоянно
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	6
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	постоянно
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	7
	Изъятие и списание ветхой и непрофильной литературы
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

	                 Справочно-библиографическая работа

	1
	Пополнение и редактирование алфавитного каталога
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

	2.
	Систематически собирать материал и пополнять тематические папки по предметам
	Постоянно
	Тимофеева Е.М.

	3
	Систематически просматривать газеты и журналы и пополнять тематические папки
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

	4
	Формирование информационно-библиографической культуры-

- записать в библиотеку 1-е кл

- Провести информационные дни для 2-4 кл.

        5-8кл

       9- 11кл.
	февраль

октябрь

ноябрь

декабрь
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.



	5
	Библиотечно-библиографические уроки для 1-9 кл; 10 кл
	Согласно графика
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

Дет. библиотека


Пропаганда литературы согласно датам календаря
	№
	Содержание работы
	Класс, библиотека
	Срок исполнения
	Ответствен ный

	1
	В помощь классному руководителю
	Выставка новых поступлений
	Сентябрь
	Тимофеева Е.М.

	2
	День солидарности в борьбе с терроризмом
	Презентация
	3 сентября
	Тимофеева Е.М.

	3
	95 лет со дня рождения Э.А.Асадова, поэта
	Презентация творчества поэта
	7 сентября
	Тимофеева Е.М.

	4
	Международный день грамотности
	Листок календаря, тест на грамотность
	8 сентября
	Тимофеева Е.М.

	5
	100 лет со дня рождения Б.В.Заходера
	Листок календаря, выставка
	9 сентября
	Тимофеева Е.М.

	6
	90 лет со дня основания журнала «Юный натуралист»
	Листок календаря, выставка
	22 сентября
	Тимофеева Е.М.

	7
	100 лет со дня рождения В.А.Сухомлинского
	Выставка
	28 сентября
	Тимофеева Е.М.

	8
	О чем может рассказать школьная библиотека
	Беседа для 2 классов
	сентябрь
	Тимофеева Е.М.

	9
	День учителя
	Подбор материала


	05 октября
	Тимофеева Е.М.

	10
	Международный день хлеба
	Конкурс рисунков и лозунгов


	16 октября
	Тимофеева Е.М.

	11
	День Царскосельского лицея. Открылся в 1811 году
	Листок календаря
	19 октября
	Тимофеева Е.М.

	12
	День народного единства
	Листок календаря
	4 ноября
	Тимофеева Е.М.

	13
	200 лет со дня рождения И.С.Тургенева
	Листок календаря
	9 ноября
	Тимофеева Е.М.

	14
	День матери
	Листок календаря
	25 ноября
	Тимофеева Е.М.

	15
	105 лет со дня рождения В.Ю.Драгунского
	Листок календаря
	1 декабря
	Тимофеева Е.М.

	16
	100 лет со дня рождения А.И.Солженицына
	Листок календаря
	11 декабря
	Тимофеева Е.М.

	17
	Новогоднее представление
	Подбор материала
	декабрь
	Тимофеева Е.М.

	18
	День снятия блокады Ленинграда
	Беседа
	27 января
	Тимофеева Е.М.

	19
	День борьбы с ненормативной лексикой
	Беседа
	3 февраля
	Тимофеева Е.М.

	20
	День памяти А.С.Пушкина
	Листок календаря
	10 февраля
	Тимофеева Е.М.

	21
	250 лет со дня рождения И.А.Крылова


	Листок календаря
	13 февраля
	Тимофеева Е.М.

	22
	Международный день родного языка
	Листок календаря
	21 февраля
	Тимофеева Е.М.

	23
	Всемирный день кошек


	Листок календаря
	1 марта
	Тимофеева Е.М.

	24
	90 лет со дня рождения И.П.Токмаковой
	Листок календаря
	3 марта
	Тимофеева Е.М.

	25
	Международный женский день
	Листок календаря, подбор материала
	8 марта
	Тимофеева Е.М.

	26
	85 лет со дня рождения Ю.А.Гагарина
	Листок календаря, презентация
	9 марта
	Тимофеева Е.М.

	27
	Всемирный день поэзии
	Листок календаря, конкурс стихов
	21 марта
	Тимофеева Е.М.

	28
	Международный день театра
	Листок календаря
	27 марта 
	Тимофеева Е.М.

	29
	День смеха
	Конкурсы, шутки
	01 апреля
	Тимофеева Е.М.

	30
	Всемирный день авиации и космонавтики
	Листок календаря
	12 апреля
	Тимофеева Е.М.

	31
	Подари книгу школьной библиотеке
	Конкурс
	апрель
	Тимофеева Е.М.

	32
	Праздник весны и труда
	Листок календаря
	1 мая
	Тимофеева Е.М.

	33
	День победы в ВОВ
	Подбор материала
	9 мая
	Тимофеева Е.М.

	34
	90 лет со дня выхода журнала «Мурзилка»
	Выставка
	24 мая
	Тимофеева Е.М.

	35
	День славянской письменности
	Совместно с пос. библиотекой
	25 мая
	Тимофеева Е.М.

	36


	Общероссийский день библиотек


	Листок календаря
	27 мая 
	Тимофеева Е.М.

	37
	День пограничника
	Листок календаря


	28 мая
	Тимофеева Е.М.

	38
	Международный день защиты детей
	Листок календаря
	1 июня
	Тимофеева Е.М.

	39
	Пушкинский день России
	Беседы в лагере
	6 июня
	Тимофеева Е.М.


Индивидуальная работа с читателями

	   1
	Проводить рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	   2
	Проводить беседы о прочитанном при приеме книг
	Выборочно

1-7кл.
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	   3
	Проводить обзоры новых книг, поступивших в библиотеку
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	   4
	Информировать о поступлении журналов: детских, педагогических, художественных 
	По мере поступления
	Тимофеева Е.М.

	   5
	Обслуживание читателей (учащихся, педагогов, родителей, воспитателей детских садов, учителей филиала))
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.


Работа с активом

	  1
	Выбрать в классах ответственных за учебники
	сентябрь
	Кл. рук.

	 2
	Проводить рейды по сохранности учебников
	1раз в полугодие
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	 3 
	Проводить мастер-классы в начальной школе по ремонту учебников
	По мере необходимости
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	 4
	Собрать и выдать учебники с помощью актива и кл. руководителей
	Май-август, сентябрь
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	  5
	Выявлять должников и напоминать им о необходимости сдать книги
	1 раз в четверть
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.



	   6
	Оформлять календарь знаменательных дат
	ежемесячно
	Тимофеева Е.М.



	    7
	Проводить ремонт книг
	По мере необходимости
	Тимофеева Е. 

Заботина Г.Г.


Работа с родителями

	  №
	   Наименование мероприятия
	сроки
	Ответств.

	 1

  2  
	Предоставление родителям информации о новых учебниках  (составление библиографического  списка учебников, необходимых школьникам к началу учебного года)

Участие в работе общешкольного комитета, подготовка материалов к следующим темам:

а) основные направления работы библиотеки в новом учебном году 2018-2019 г.

б) организация выставок литературы к родительским собраниям

в) школьные учебники, выбор, обеспечение, использование

 
	май

сентябрь

в течение года

январь


	Тимофеева Е.М.

Тимофеева Е.М.

Тимофеева Е.М.

 


Работа с педагогическим коллективом

	  №
	              Название мероприятия
	Дата
	Ответств. 

	   1

    2

   3

   4

  
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе на Педагогических советах (информационный обзор)

Подбор материалов для психолого-педагогических семинаров, педсоветов, совещаний по активизации познавательной деятельности учащихся.

Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.

Знакомить учителей на МО с электронными изданиями
	1 раз в четверть

По общешкольному плану

 Октябрь

Январь-март

По плану МО
	Тимофеева Е.М. 

Тимофеева Е.М.

Завучи,

рук.МО

Тимофеева Е.М.

Рук. МО

Тимофеева Е.М.


Профессиональное развитие работников библиотеки
	 №
	            Название мероприятия
	  Сроки 
	  Ответст

	    1

    2

    3

    4

   5

     
	Посещение консультаций в ЛОИРО

Принимать участие в районных совещаниях, семинарах

Работа с журналами:

   «Школьная библиотека»

    «Библиотека»

Просмотр газет

Перевод на электронные носители книжный фонд


	По плану

Согласно плана УНО

По мере поступления

ежедневно

в течение года


	Тимофеева Е.М.

Тимофеева Е.М.

Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.
Тимофеева Е.М.




Взаимодействие с библиотеками поселка

	  1
	Совместная работа по обслуживанию учащихся с поселковой и детской библиотеками
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

Заботина Г.Г.

	   2
	Совместное проведение библиотечно-библиографических уроков:

а) для 1-9 кл.с детской библиотекой

           (по доп. графику)

б) для 10 кл. с поселковой библиотекой
	В течение года
	Заботина Г.Г.

Тимофеева Е.М.

	   3
	Совместная работа по краеведению с поселковой библиотекой
	В течение года
	Тимофеева Е.М.

 


	План проведения библиотечно-библиографических занятий                                             в МБОУ «Вырицкая СОШ №1» на 2018-2019 учебный год

	
	Библиотечно-библиографические и информационные уроки
	

	1 класс
	Тема №1. Первое посещение библиотеки. 
Путешествие по библиотеке. Знакомство с «Книжкиным царством и мудрым государством». Понятие «читатель», «библиотека», «библиотекарь». Основные правила пользования библиотекой. Как самому записаться в библиотеку? Как самому выбрать книгу? (тематические полки, ящики, книжные выставки).
Тема №2. Правила общения с книгой.
Формирование у детей бережного отношения к книге. Ознакомление с правилами общения с книгой. Обучение простейшим приёмам бережного обращения с книгой (обложка, закладка, простейший ремонт)
	февраль

март

	2 класс
	Тема №1. Где «живёт» книжка.
Организовать экскурсию в «Книжкино царство – мудрое государство». Понятие об абонементе и читальном зале. Расстановка книг в фонде, читальном зале. «Открытые» полки. Самостоятельный выбор книг при открытом доступе.
Тема №2. Структура книги.
Кто и как создаёт книгу?  Из чего состоит книга? Внешнее оформление книги: корешок, переплёт, обложка. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация. «Говорящие обложки» - самостоятельный выбор книги в школьной библиотеке.
	октябрь

декабрь

	3 класс
	Тема №1. Структура книги.
Углубление знаний о структуре книги: титульный лист, оглавление, предисловие, послесловие. Как сознательно и с пользой выбрать нужную книгу? Художники-иллюстраторы детских книг.
Тема №2. Выбор книг в библиотеке.
Что такое каталог и его назначение? Первое знакомство с каталогом. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. Отделы каталогов. Разделители. Связь систематического каталога с расстановкой книг на полках.
	октябрь

ноябрь

	4 класс
	Тема №1. Твои первые помощники – энциклопедии и словари.
Представление о словаре, справочнике, энциклопедии. Структура справочного издания: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.
Тема №2. История книги.
Знакомство детей с историей книги от её истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки мира. Школьная библиотека. Художники-иллюстраторы детских книг.
	ноябрь

февраль

	5 класс
	Тема №1. Как построена книга?
Аннотация. Предисловие. Содержание. Словарь. Использование знаний о структуре книги при выборе, чтении книг, при работе с ними.
Тема №2. Искусство книги.
Оценка работы художника, понимание внешней и глубинной связи с иллюстрацией и текстом, знакомство с манерой. Художники-иллюстраторы детских книг.
	ноябрь

декабрь



	6 класс
	Тема №1. Выбор информации (книг) в библиотеке.
Систематический каталог. Обучение самостоятельному поиску информации. Библиотечный каталог. Картотека. Библиографические указатели. Тематические списки литературы. Титульный лист книги. Каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке. Шифр. Основные деления. Расположение карточек в каталоге и книг на полках.
Тема №2.Путешествие по Интернету.
Обзор Интернет-ресурсов в помощь школьнику.
	декабрь

февраль

	7 класс
	Тема №1. Библиография и её назначение
Выбор книг. Понятие «библиография» и её назначение. Библиографические указатели и их отличие от систематического каталога. Как пользоваться указателем при выборе книг? Справочная литература. Привитие интереса к работе со справочной литературой.
Тема №2. Путешествие по Интернету.
Методы поиска информации с помощью Интернета
	Ноябрь

январь

	8 класс
	Тема №1. Справочно-библиографический аппарат школьной библиотеки. Структура аппарата и его назначение. Алфавитный и систематический каталог. Алфавитно-предметный указатель. Справочная литература. Энциклопедии: универсальная, отраслевые. Поиск литературы с помощью каталогов.
Тема №2. Путешествие по Интернету.
 Поиск информации с помощью Интернета
	февраль

март

	9 класс
	Тема №1.Литература для старшеклассников: научно-познавательная, популярная, художественная (различные жанры литературы). Периодика для старшеклассников.
	март

	10 класс
	Тема № 1.Техника интеллектуального труда.
Методы работы с информацией. Оформление реферата, конспекта, доклада.
Тема №2. Путешествие по Интернету.
Полезные Интернет-ресурсы.
	апрель

май


Зав.библиотекой _______________/Тимофеева Е.М./
22

