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Основные задачи библиотеки
1.Обеспечение участников образовательного процесса быстрым доступом к     максимально возможному количеству информационных ресурсов.
2.Сбор, накопление, обработка, систематизация педагогической информации и доведение ее до пользователей – педагогов и родителей обучающихся.
3.Выявление информационных потребностей  и удовлетворение запросов
педагогических кадров школы в области новых информационных технологий и педагогических инноваций.
4.Компьютерная каталогизация и обработка информационных средств
   (книг, учебников, видеоматериалов).
5. Накопление банка педагогической информации школы.
6. Осуществление посреднических услуг по удовлетворению запросов пользователей (администрации школы, педагогов, родителей, учеников) по получению информации о достижениях различных наук, новых информационных технологий, введении ФГОС.
7.Оказание помощи в проектной деятельности учащихся и учителей.
8.Проведение на базе библиотеки внеклассной работы.













Направления деятельности и основные функции библиотеки
Направления деятельности библиотеки
1.Пополнение банка педагогической информации.
2.Приобретение, усовершенствование программного обеспечения.
3.Оказание методической консультационной помощи педагогам,
родителям, учащимся в получении информации из библиотеки.
4.Создание учителям условий для получения информации о       педагогической и методической литературе, о новых средствах обучения через каталоги, а также предоставление возможности просмотреть и отобрать необходимое.
5.Оказание учителям практической помощи при проведении занятий на базе библиотеки с использованием различных информационных средств обучения.
6.Создание ( на основе имеющихся в библиотеке методических описаний) обучающих программ для интеллектуального развития школьников, формирования навыков и умений самостоятельной, творческой, поисково-исследовательской работы с различными источниками информации.
7.Создание условий для чтения книг и периодических изданий, для работы с компьютерными программами и CD технологиями.










	
Основные функции библиотеки:
1.Образовательная (поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформулированные в концепции школы и программе развития).
2. Информационная (предоставлять участникам образовательного                                                                                                                                       процесса возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя).
3. Культурная (организовывать мероприятия, воспитывающие 
культурное и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся, их родителей и педагогов).
4. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе; помощь в социализации обучающихся, развитие их творческих способностей.



















Основные показатели за 2016-2017 уч.год



·  Количество учащихся – 812 чел.
·  Количество читателей – 900 чел.
·  Читателей взрослых – 88 чел.
·  Количество посещений - 8474
·  Книговыдача - 22853
·  Фонд библиотеки - 41060
 Из них учебников - 20784





















Формирование библиотечного фонда
	
№
	Содержание работы
	   Срок
исполнения
	Ответственный
за исполнение

	  Работа с фондом учебной и учебно-методической литературы


	1.




2.



	Ознакомить с  Положением «О порядке обеспечения учебниками обучающихся в МБОУ «Вырицкая СОШ №1» всех учащихся, учителей, родителей.

Обеспечение комплектования фонда учебной литературы:
*Работа с перспективными библиографическими изданиями (прайс-листами, каталогами, тематическими планами издательств, перечнями учебников и учебных пособий, рекомендованными Министерством образования и науки РФ и региональным комплектом учебников);
*Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники; 
*Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учетом итогов инвентаризации;
*Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом
 учебном году, для учащихся и их родителей;
*Утверждение плана комплектования на новый учебный год; 
*Осуществление контроля выполнения сделанного заказа;
*Прием и обработка поступивших учебников:
-оформление накладных;
-запись в базу;
- штемпелевание;
-выдача.

	

Август 2017г.





В течение года
	

Тимофеева Е.М.





Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.


	3
	Прием учебников
	По отдельному графику
	
Тимофеева Е.М.

	
4
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
Оформление и постоянное обновление выставки «Знакомьтесь – новые учебники»
	


Постоянно в течение года
	



Тимофеева Е.М.

	
5
	Подведение итогов движения фонда. Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями в наступающем новом году 
	Август- первая декада сентября
	

Тимофеева Е.М.

	
6
	Составление отчетных документов по обеспеченности учащихся учебниками и другой литературой
	
Вторая декада сентября
	

Тимофеева Е.М.
Кл. руковод.

	
7
	Списание учебников и учебных пособий с учетом ветхости и смены образовательных программ
	
июнь
	
Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	
8
	Проведение работы по обеспечению сохранности учебного фонда (рейды по классам)
	
Один раз в полугодие
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.
Актив библиотеки


	
9
	Организация мелкого ремонта учебников
	
постоянно
	Тимофеева Е.М.
Кл. руков.
Родители

	
10
	Работа с резервным фондом учебников. Передача излишков учебников в другие школы. Получение недостающих учебников из других ОУ
	


сентябрь
	


Тимофеева Е.М.

	
11
	Организовать выставку «Учебник - твой помощник и друг»
	
Ноябрь
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	








Работа с фондом художественной литературы

	
1
	Своевременное проведение обработки и регистрации в алфавитном каталоге поступающей литературы 
	
постоянно
	
Тимофеева Е.М.

	
2
	Обеспечение свободного доступа учащихся к художественному фонду
	
постоянно
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	
3.
	
Выдача изданий читателям
	
постоянно
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	
4
	Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах
	
постоянно
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	
5.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных книг
	
постоянно
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	
6
	Создание и поддержание комфортных условий для работы читателей
	
постоянно
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	
7
	Приобрести и оформить новые разделители в фонд детской художественной литературы. 5-7кл.
	
Февраль
	
Тимофеева Е.М.

	
8
	Изъятие и списание ветхой и непрофильной литературы
	В течение года
	
Тимофеева Е.М.

	




Справочно-библиографическая работа

	
1.
	Пополнение и редактирование алфавитного каталога
	
В течение года
	
Тимофеева Е.М.

	
2.
	Систематически собирать материал и пополнять тематические папки по предметам
	

Постоянно
	
Тимофеева Е.М.

	
3.
	Продолжать работу по составлению картотеки журналов: «Классный руководитель», «Воспитание школьников»,  в электронном виде
	

В течение года
	

Тимофеева Е.М.

	
4.
	Систематически просматривать газеты и журналы и пополнять тематические папки
	
В течение года
	
Тимофеева Е.М.

	
5.
	Формирование информационно-библиографической культуры-
- записать в библиотеку 1-е кл
- Провести информационные дни для 2-4 кл.
        5-8кл
       9- 11кл.
	


февраль

октябрь
ноябрь
декабрь
	


Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.
Тимофеева Е.М.
Тимофеева Е.М.
Тимофеева Е.М.

	
6.
	Библиотечно-библиографические уроки для 1-9 кл; 10 кл
	
Согласно графика
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.
Дет. библиотека




Пропаганда литературы согласно 
датам календаря
	
№
	
Содержа-ние работы

	
Класс
библио-тека
	
Срок исполне-ния
	
Ответственный

	
1
	В помощь классному руководи-телю 
	
Выставка новых поступлен.
	
28.08.17
	
Тимофеева Е.М.

	
2
	200  лет со дня рождения Алексея Константи-новича Толстого
	
Листок
календаря
	
05.09.17
	
Тимофеева Е.М.

	
 3
	  135 лет со дня рождения Бориса Степановича Житкова
	
Листок календаря
	
11.09.17
	
Тимофеева Е.М.

	
 4
	О чем может рассказать школьная библиотека-проект
	  
Беседа для 2 кл.
	
 8-14.09.17
	Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.


	

 5
	 85 лет со дня рождения Владимира Николае-вича Войновича

	
Листок календаря
	
26.09.17

	
Тимофеева Е.М.

	
 6
	
День учителя
	
Подбор материала
	
 05.10.17
	
Тимофеева Е.М.
Заботина Г.Г.

	
7
	120 лет со дня рождения Ильи Ильфа
	Листок календаря
	15.10.17
	Тимофеева Е.М.

	
8
	День Царскосельского лицея
	
Выставка

	
19.10.17
	
Тимофеева Е.М.

	
  9
	115 лет со дня рождения Евгения Андреевича Пермяка
	Листок
календаря
	
     31.10.17

	
Тимофеева Е.М.

	
10
 
	  130 лет со дня рождения Самуила Яковлевича Маршака
	
 Листок
календаря
	
   03.11.17
	
Тимофеева Е.М.

	

11
	
  110 лет со дня рождения Астрид Линдгрен
	
Выставка
Для 1-4 кл
	
  14.11.17
	
Тимофеева Е.М.



	
12
	
Всемирный день ребенка
День матери
	
Выставка
	
  20.11.17
	
Тимофеева Е.М.


	

13
	
70 лет со дня рождения Григория Бенционовича Остера
	
Выставка
Для 1-4 кл

	
27.11.17
	
Тимофеева Е.М.

	

14
	День прав человека
День Конститу-ции РФ
	
Выставка

	
10.12.17
	
Тимофеева Е.М.

	
15
	80 лет со дня рождения Эдуарда Николаеви-ча Успенского
	
Выставка
	
22.12.17
	
Тимофеева Е.М.

	

16
	
Новогоднее представле-ние
	
Подбор материала

	
20-25.12.17
	
Тимофеева Е.М.

	
17
	390 лет со дня рождения Шарля Перро
	
Выставка
	
12.01.18
	
Тимофеева Е.М.

	
18
	80 лет со дня рождения Владимира Семеновича Высоцкого
	
Выставка,
беседа
	

25.01.18
	

Тимофеева Е.М.

	

19
	Ко дню освобожде-ния Гатчинского района и Вырицы от фашистских  войск
	 Подбор материала к классным  часам
	
 12-29.01.18
	
Тимофеева Е.М.

	

20
	145 лет со дня рождения Михаила Михайлови-ча Пришвина
	
Листок календаря
	
04.02.18

	
Тимофеева Е.М.

	

21
	
Международный день дарения книги
	
Листок календаря
	
14.02.18
	
Тимофеева Е.М.

	

22
	 Книга и церковь.
День православ-ной книги 
	
 беседа
	 
 1.03.18
	 Нач.школа
5-6 кл.
Тимофеева Е.М.

	
 23
	   Международный женский день 
	Подбор материала к классным часам  
	
1-8.03..18
	
Тимофеева Е.М.
 Заботина Г.Г.

	
24
	Всемирный день поэзии
	
Выставка
	
21.08.18
	
Тимофеева Е.М.

	
25
	50 лет со дня рождения Максима 
 Горького
	
Выставка
	
    28.08.18
	
Тимофеева Е.М.

	
26
	
День смеха
	
Выставка
	
01.04.18
	
Тимофеева Е.М.

	
27
	
Международный день детской книги
	
Листок календаря
	
02.04.18
	
Тимофеева Е.М.

	 
28
	  Всемирный день авиации и космонавтики
	Листок календаря
 Беседа
	
 12.04.18
	
Тимофеева Е.М.

	
29

	  День Победы
	 Выставка,
беседы.   
	
 9.05.18
 
	 Нач. школа
  5-9 кл.
Тимофеева Е.М.

	
30
	315 лет со дня основания Санкт-Петербурга
	Выставка, беседы
	
16.05.18
	
Тимофеева Е.М.

	
31
	День славянской письменности и культуры
	Совместно с пос. библиотек.
	
25.05.18
	
 Филиппова Н.
Тимофеева Е.М.

	
32
	Пушкинс-кий День России
	
Беседы в лагере
	
6.06.18
	
Тимофеева Е.М.
Заботина Г.





























Индивидуальная работа с читателями
	   1
	Проводить рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года
	Тимофеева Е.
Заботина Г.

	   2
	Проводить беседы о прочитанном при приеме книг
	Выборочно
1-7кл.
	Тимофеева Е.
Заботина Г.

	   3
	Проводить обзоры новых книг, поступивших в библиотеку
	В течение года
	Тимофеева Е.
Заботина Г.

	   4
	Информировать о поступлении журналов: детских, педагогических, художественных 
	По мере поступления
	
Тимофеева Е.

	   5
	Обслуживание читателей (учащихся, педагогов, родителей, воспитателей детских садов, учителей)
	В течение года
	Тимофеева Е.
Заботина Г.



Работа с активом
	  1
	Выбрать в классах ответственных за учебники
	сентябрь
	Кл. рук.

	  
 2
	
Проводить рейды по сохранности учебников
	1раз в полугодие
	Тимофеева Е.
Заботина Г.

	   
 3 
	Проводить мастер-классы в начальной школе по ремонту учебников
	По мере необходимости
	Тимофеева Е.
Заботина Г.

	 4
	Собрать и выдать учебники с помощью актива и кл. руководителей
	Май-август, сентябрь
	Тимофеева Е.
Заботина Г.

	  5
	Выявлять должников и напоминать им о необходимости сдать книги
	1 раз в четверть
	Тимофеева Е.
Заботина Г.

	   6
	Оформлять календарь знаменательных дат
	ежемесячно
	Тимофеева Е.


	    7
	Проводить ремонт книг
	По мере необходимости
	Тимофеева Е. 
Заботина Г.




Работа с педагогическим коллективом
	  №
	              Название мероприятия
	Дата
	Ответств. 

	   1




    2




   3



  4



  
	Информирование учителей о новой учебной и учебно-методической литературе на Педагогических советах (информационный обзор)

Подбор материалов для психолого-педагогических семинаров, педсоветов, совещаний по активизации познавательной деятельности учащихся.

Консультационно-информационная работа с методическими объединениями учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году.


Знакомить учителей на МО с электронными изданиями
	
1 раз в четверть


По общешкольному плану



 Октябрь
Январь-март



По плану МО
	
Тимофеева 


Тимофеева
 



Завучи,
рук.МО
Тимофеева


Рук. МО
Тимофеева




Профессиональное развитие работников библиотеки
		 №
	            Название мероприятия
	  Сроки 
	  Ответст

	    1
     
    2

     
    3



    4

    
   5

     6
	Посещение консультаций в ЛОИРО

Принимать участие в районных совещаниях, семинарах

Работа с журналами:
   «Школьная библиотека»
    «Библиотека»

Просмотр газет


Переводить на электронные носители книжный фонд

Улучшение навыков работы на ПК
	По плану

Согласно плана УНО

По мере поступления


ежедневно


в течение года

в течение года
	Тимофеева 

Тимофеева


Тимофеева
Заботина 


Тимофеева
Заботина 

Тимофеева

Заботина













Взаимодействие с библиотеками поселка

	  1
	Совместная работа по обслуживанию учащихся с поселковой и детской библиотеками
	
В течение года
	
Тимофеева
Заботина 

	   2
	Совместное проведение библиотечно-библиографических уроков:
     а) для 1-9 кл.с детской библиотекой
           (по доп. графику)
      б) для 10 кл. с поселковой библиотекой
	

В течение года
	

Тимофеева
Заботина
Тимофеева

	
   3
	
Совместная работа по краеведению с поселковой библиотекой
	
В течение года
	
Тимофеева
 












Зав. школьной библиотекой:                                                        Тимофеева Е.М.






График проведения библиотечно-библиографических уроков

	Тема
	Время проведения
	Отметка о выполнении

	1-й класс

	№1 Первое посещение библиотеки. Путешествие по библиотеки. Знакомство с «Книжным домом». Понятие «читатель», «библиотека», «библиотекарь»
	
февраль
	

	№2 Основные правила пользования библиотекой. Как самостоятельно выбрать книгу. (тематические полки, книжные выставки, ящики для выбора книг)
	
март
	

	№3 Правила и умения обращаться с книгой. Простейший ремонт книг
	апрель
	

		2-й класс

	№1 Знакомство с помещениями библиотеки (экскурсия). Роль и назначение библиотеки. Понятие «абонемент», «читальный зал». Расстановка книг на полках, самостоятельный выбор книг при открытом доступе.
	
октябрь
	

	№2 Структура книги. Кто и как создает книги. Из чего состоит книга. Внешнее оформление книги: обложка, переплет, корешок.. Внутреннее оформление: текст, страница, иллюстрация.
	
ноябрь
	

	№3 Газеты и журналы для детей. Понятие о газете и журнале: статья, заметка, журналист, корреспондент, редакция. Выставка детских журналов.
	
февраль
	

		3-й класс

	№1 Структура книги. Углубление знаний о структуре книги: титульный лист (фамилия автора, заглавие, издательство), оглавление, предисловие, послесловие.
	
ноябрь
	

	№2 Выбор книг в библиотеке. Знакомство с каталогом. Титульный лист и каталожная карточка, их взаимосвязь. Шифр книги. Систематический каталог. Отделы каталога. Разделители. Связь систематического каталога с расстановкой книг на полках.
	

декабрь
	

	№3 Твои первые энциклопедии, словари, справочники. Структура справочной литературы: алфавитное расположение материала, алфавитные указатели, предметные указатели.
	
апрель
	

	
4-й класс

	№1 Похвала книге. Приобщение к чтению. Роль книги в жизни общества и формирование великих  людей. Бережное отношение к книге.
	
октябрь
	

	№2 История книги: от истоков до настоящего времени. Древнейшие библиотеки.
	декабрь
	

	№3 Искусство книги. Работа художника. Связь иллюстрации с текстом. Проявление манеры почерка художника, его творческой индивидуальности.
	
март
	

	5-й класс

	№1 Построение книги: аннотация, предисловие, послесловие, содержание, словарь. Использование знаний о структуре при выборе и чтении книг. 
	

ноябрь
	

	№2 Выбор книг в библиотеке.  Систематический каталог. Обучение самостоятельному поиску информации. Библиотечный каталог, картотека, библиографические указатели, тематические списки литературы. Титульный лист книги и каталожная карточка. Аннотация на каталожной карточке, шифр. Основные деления. Расположение карточек в каталоге и книг на полке.
	

декабрь
	

	№3 Запись о прочитанном. Дневники чтения и отзывов. Отзыв, продуманное мнение о книге. Обучение правилам ведения дневника чтения и написания отзыва на книгу.
	
январь
	

		6-й класс

	№1 Выбор книг. Библиографические указатели. Понятие  «библиография», ее назначение. Библиографические указатели и их отличие от систематического каталога. Как пользоваться указателем при выборе книг.
	
ноябрь
	

	№2 Справочная литература. Роль и значение справочной литературы. Порядок пользования.
	февраль
	

	№3 Периодические издания для подростков. Разнообразие прессы. Справочный отдел последнего номера в году. Использование материалов периодики в учебе.
	
март
	

		7-й класс

	№1 Справочно-библиографический аппарат школьной библиотеки: структура и назначение. Алфавитный каталог. Алфавитно-предметный указатель. Справочная литература. Энциклопедии: универсальная (БСЭ, Российская), отраслевые и др. Поиск литературы с помощью систематического каталога.
	

ноябрь
	

	№2 Книга и ее создатели. Структура книги, использование ее аппарата при чтении. данные, информация о переводчике, переиздании и Дополнительные сведения о титульном листе: серия, выходные др, определение содержания книги по ее элементам при беглом просмотре.
	

март
	

	№3 Техника интеллектуального труда. Методы работы с информацией. Анализ художественной, научно-популярной, учебной, справочной литературы. Составление плана. Конспектирование. Виды конспектов: текстуальный, свободный, смешанный.Тезисы. Библиографическое оформление цитат и выписок. Список использованной литературы. Оформление реферата, конспекта, доклада.
	


апрель
	

	8-й класс

	№1 Книги по естественным наукам и технике для старших подростков: специфика, особенности их чтения, методика использования в обучении. Справочная литература по естественным наукам и технике, их тематика. Связь со школьной программой.
	

ноябрь
	

	№2 Художественная литература для старших подростков.. Основные жанры и виды: библиографические очерки, повести, мемуары, публицистические произведения.
	

декабрь
	

	№3 Периодические издания ля старших подростков. Роль периодических изданий в обучении и воспитании школьников. Современные периодические издания для молодежи, их разнообразие. Профиль, читательское назначение. Краткая характеристика отдельных периодических изданий.
	

февраль
	

		9-й класс

	№1 Алфавитный каталог, его составление и описание. Карточка алфавитного каталога. Обучение новым возможностям поиска информации.
	
октябрь
	

	№2 Систематический каталог. Обучение использованию новых информационно-поисковых систем  Схема  основного авторского описания.
	
январь
	

	№3 Предметный каталог. Развитие у учащихся основных поисковых умений и навыков в качестве базиса для формирования информационно-независимой личности.
	
февраль
	

		10-й класс

	№1 Поиск литературы для реферата и исследовательской работы
	октябрь
	

	№2 Поиск литературы для доклада
	январь
	

	№3 Поиск с использованием компьютерных программ. Обучение использованию информационно-поисковых систем.
	
апрель
	






Зав. библиотекой :                                                                                                      /Тимофеева Е.М./



